ZARZADZENIE Nr20
SZEFA KANCELARII PREZESA RADY MINISTROW
z dnia 1 grudnia 2006 r.

w sprawie sposobu postepowania w Kancelarii Prezesa Rady Ministréw z podmiotami

wykonujacymi dzialalnos¢ lobbingowa

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowe] w
procesie stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla szczegdétowy sposdb postgpowania pracownikow
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, zwanej dalej ,,Kancelariag”, z podmiotami wykonujagcymi
zawodowg dziatalno$¢ lobbingowa oraz podmiotami wykonujacymi bez wpisu do rejestru
czynno$ci z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej, zwanymi dalej ,,podmiotami
wykonujacymi dziatalno$¢ lobbingowa”, przy zalatwianiu spraw przedstawianych przez te

podmioty Kancelarii.

§ 2. Wystgpienia podmiotéw wykonujacych dziatalno$¢ lobbingowa kierowane do

Kancelarii mogg mie¢ w szczegolnosci formg:

1) zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem aktu normatywnego, o
ktorym mowa w art. 7 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414),

zwanej dalej ,,ustawg”;
2) wniosku o podjecie okreslonej inicjatywy legislacyjnej;

3) opinii na temat proponowanych rozwigzan prawnych, zawierajacej

symulacje skutkow ich wdrozenia;

4) propozycji odbycia spotkania w celu omowienia okreslonej kwestii

uregulowanej prawnie lub wymagajacej takiej regulacji.



§ 3. Dokumentowanie kontaktow pracownikow Kancelarii z podmiotami

wykonujacymi dziatalno$¢ lobbingowa polega na sporzadzeniu notatki, zawierajacej w

szczegblnosci:

1) date spotkania;

2) imiona i nazwiska 0sob obecnych na spotkaniu, w tym wskazanie podmiotu

wykonujacego dziatalno$¢ lobbingowa;

3) informacje o przebiegu spotkania;

4) podpis pracownika sporzadzajacego notatke.

§ 4. 1. Wystgpienia podmiotdw wykonujacych dziatalno$¢ lobbingowa sa kierowane

do Departamentu Prawnego.

2. Departament Prawny moze skierowaé¢ wystapienie do innej komorki

organizacyjnej Kancelarii, jezeli jest ona wlasciwa w sprawie wystapienia.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, przepisy § 6 dotyczace

Departamentu Prawnego stosuje si¢ do komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawie.

§ 5. 1. Po wplynigciu wystgpienia od podmiotu wykonujacego dzialalnos¢

lobbingowa, Departament Prawny w kolejnosci:

1)

2)

3)

4)

rejestruje wystapienie i date jego wptywu;

sprawdza, czy podmiot, od ktéorego pochodzi wystapienie, jest wpisany
do rejestru podmiotow  wykonujacych zawodowg  dziatalnos¢

lobbingowa;

w przypadku brakow formalnych wystapienia, a w szczegodlnosci
niewypetnienia  koniecznych elementow formularza zgloszenia,
Departament Prawny wystepuje o uzupeklienie tych brakow,
WYyZnaczajac termin nie dhuzszy niz 7 dni,
z uwzglednieniem art. 9 ust. 3 ustawy o dziatalnosci lobbingowej w

procesie stanowienia prawa;

dokonuje weryfikacji z punktu widzenia wiasciwosci Kancelarii 1 w

przypadku jej niepotwierdzenia — kieruje sprawe do wlasciwego organu,



zawiadamiajgc o tym rownoczesnie podmiot wykonujgcy dziatalno$¢

lobbingowa, od ktérego wptyneto wystapienie;

5) przesyta do Centrum Informacyjnego Rzadu informacj¢ o wystapieniu,
ze wskazaniem podmiotu, od ktorego ono pochodzi, tresci wystgpienia
oraz podmiotow, na rzecz ktorych jest ono realizowane — celem

umieszczenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Kancelarii.

2. Departament Prawny dokonuje weryfikacji spetnienia przez podmiot

wykonujacy dziatalno$¢ lobbingowa wymogow okreslonych w art. 7 ustawy.

3. W przypadku stwierdzenia, ze czynno$ci wchodzace w zakres zawodowe;j
dziatalnosci lobbingowej sa wykonywane przez podmiot niewpisany do rejestru, Departament
Prawny niezwlocznie przygotowuje projekt informacji o tym, celem skierowania go do

ministra wlasciwego do spraw administracji publicznej.

§ 6. 1. Departament Prawny udziela na piSmie odpowiedzi na wystapienie podmiotu

wykonujacego dziatalnos$¢ lobbingowa.

2. Departament Prawny moze wyznaczy¢ termin spotkania w celu omowienia

zagadnien zawartych w wystapieniu podmiotu wykonujacego dzialalno$¢ lobbingowa.

§ 7. 1. Departament Prawny prowadzi rejestr spraw zalatwianych na podstawie

wystgpien podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ lobbingowa.
2. W rejestrze, o ktorym mowa w ust. 1, zamieszcza si¢:
1) dane podmiotu, od ktérego pochodzi wystapienie;

2) kolejny numer wpisu w rejestrze podmiotow wykonujacych zawodowa

dziatalnos$¢ lobbingowa — jezeli jest wpisany do tego rejestru;
3) date wplywu wystgpienia do Kancelarii;

4) okreslenie przedmiotu wystgpienia, w tym postulowanych w nim

rozwiazan;

5) wskazanie podmiotéw, na rzecz ktorych dziatalno$¢ lobbingowa jest

wykonywana;

6) opis sposobu zalatwienia sprawy, ze wskazaniem komorki

organizacyjnej, o ktorej mowa w § 4 ust. 2.



3. W aktach rejestrowych gromadzi si¢ dokumenty, o ktérych mowa w art. 15

ustawy.

§ 8. 1. Departament Prawny opracowuje raz w roku, do konca stycznia, informacje
o dziataniach podejmowanych wobec Kancelarii w roku poprzednim przez podmioty
wykonujgce zawodowg dziatalno$¢ lobbingows i przekazuje ja do Departamentu Kontroli i

Nadzoru oraz Biura Szefa Kancelarii.
2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera:

1) okreslenie spraw, w ktorych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa byta

podejmowana;

2) wskazanie podmiotéw, ktore wykonywaly zawodowag dziatalnosé

lobbingowa;

3) okreslenie form podjetej zawodowej dziatalnosci lobbingowej, wraz ze
wskazaniem, czy polegata ona na wspieraniu okre§lonych projektow
aktow normatywnych opracowanych w Kancelarii, czy tez na

wystepowaniu przeciwko tym projektom;

4) okre$lenie wplywu, jaki wywarl podmiot wykonujacy zawodowa

dziatalno$¢ lobbingowa w procesie stanowienia prawa w danej sprawie.
3. Informacje, o ktérej mowa w ust. 1, zatwierdza Szef Kancelarii.

4. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1, po zatwierdzeniu przez Szefa
Kancelarii, podlega niezwlocznemu udostgpnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej

Kancelarii.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

SZEF KANCELARII
PREZESA RADY MINISTROW

Mariusz Blaszczak



